
Anleitung zum Anlegen 
TeilnehmerInnenbefragung 
nach AZAV



Über den Punkt „Fragebögen 
anschauen“ können Sie sich 
einen Überblick über die 
angebotenen Fragebögen 
verschaffen.

Alle Fragebögen stehen im 
PDF-Format zum Download 
zur Verfügung.



Um das Angebot nutzen zu 
können, registrieren Sie sich 
am Portal!



Wählen Sie als Schulform 
„Berufliche Schulen“.

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein.

Legen Sie ein individuelles Passwort 
fest.

Bestätigen Sie die 
Nutzungsbedingungen

Schließen Sie die Registrierung ab



Klicken Sie auf den Bestätigungslink

• Sie erhalten eine 
Registrierungsbestätigung per E-Mail.

• Falls Sie die E-Mail nicht finden, 
schauen Sie im Spam-Ordner nach.



Um zu den Fragebögen für Berufliche 
Schulen zu kommen, schalten Sie sich 
bei der ersten Anmeldung das „Modul 
Berufliche Schulen“ frei.

Zum Anlegen einer neuen Befragung 
melden Sie sich mit Ihrer E-Mail-
Adresse und Ihrem Passwort am 
Portal an.



Bestätigen Sie auf der nächsten Seite, 
dass Sie Lehrkraft an einer beruflichen 
Schule sind.

Klicken Sie anschließend auf „Weiter“



Im Menü „Neue Befragung“ können 
Sie nun eine Befragung zum 
Unterricht an einer Beruflichen 
Schule anlegen.



Wählen Sie eine Anrede aus. Wenn in den Fragestellungen Ihr Name stehen 
soll, tragen Sie hier Ihren Namen ein.



• Die Klassenbezeichnung kann 
frei festgelegt werden.

• Wählen Sie die Schulart aus, in 
welcher Sie die Befragung 
durchführen möchten.

• Die Auswahl des Fachs steuert 
das Angebot fachspezifischer 
Bausteine.

• Fachspezifische Bausteine gibt 
es in der Sekundarstufe bisher 
nur für das Fach Deutsch.

Damit eine Befragung angelegt 
werden kann, muss mindestens die 
Zahl 5 eingegeben werden!



Sollen die TAN via E-Mail verteilt 
werden, hier die E-Mails ohne 

Trennzeichen untereinander eintragen.



• Für die 
TeilnehmerInnenbefragung nach 
AZAV wählen Sie den 
hinterlegten Fragebogen.



Hier können eigene Fragen 
hinterlegt werden.



Es wird empfohlen, das Standard 
Matrixdesign zu verwenden.



Überprüfen Sie die Befragung in 
der Vorschau. Nachdem die 
Befragung veröffentlicht wurde, 
kann sie nicht mehr verändert 
werden.



Die TAN-Liste steht im PDF-Format zum 
Download zur Verfügung.

Wenn Sie sich für den E-Mail-Versand 
entschieden haben, bekommen alle 
Teilnehmenden automatisch Ihren 
Zugangslink zugeschickt.



Die TAN-Kärtchen können 
ausgedruckt und an die 

TeilnehmerInnen verteilt werden.



• Unter „Laufende Befragungen“ 
können Sie sehen, wie viele 
Teilnehmende die Befragung 
abgeschlossen haben.

• Wenn mindestens 5 Teilnehmende 
die Befragung abgeschlossen 
haben, kann die Befragung 
beendet werden.



Hier können die Ergebnisse 
abgeschlossener Befragung 

abgerufen werden.
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