
Anleitung zum
Anlegen einer
Befragung



Nachdem Sie sich am 
Feedback-Tool 
registriert haben, 
melden Sie sich mit 
Ihren Zugangsdaten 
in Ihrem geschützten 
Bereich an.



Als Lehrkraft an einer
Berufliche Schulen können 

Sie sich den 
Fragebogenbereich hier 

freischalten.

Zum Anlegen einer 
Unterrichtsbefragung an 
einer allgemeinbildenden 

Schule wählen Sie den 
Button „Neue Befragung 

anlegen“



Im ersten Schritt wählen Sie 
aus, welche Anrede im 
Rahmen der Befragung 
genutzt werden soll. Die 
Items können für ihre 
Schüler/-innen entweder 
persönlich ("Herr Meier 
spricht laut und deutlich.") 
oder unpersönlich („Ihre 
Lehrerin/Ihr Lehrer/Ihre 
Lehrkraft ist auf den 
Unterricht gut vorbereitet.") 
formuliert werden. Für eine 
persönliche Anrede ist es 
notwendig, im Folgenden 
Ihren Namen anzugeben.



Die Klassenbezeichnung 
kann frei gewählt werden.

Wählen Sie die 
Jahrgangsstufe aus, in 
welcher Sie die Befragung 
durchführen wollen.

Die Auswahl des Fachs 
steuert das Angebot 
fachspezifischer Bausteine.

Damit eine Befragung 
angelegt werde kann, muss 
mindestens die Zahl 5 
eingetragen werden!

Wählen Sie ein TAN-
Verfahren aus (s. nächste 
Seite).



Bei dieser Variante wird eine pdf-Datei zum 
Ausdrucken erstellt. Die Teilnehmenden erhalten je 
ein Kärtchen mit QR-Code und TAN für einen 
persönlichen Zugang zur Onlinebefragung aus. Sie als 
Lehrkraft nutzen die Lehrer-TAN (nur bei Fragebögen 
mit Selbsteinschätzung) und füllen am Computer Ihre 
Selbsteinschätzung aus. Grundsätzlich ist die 
Onlinebefragung auch von zu Hause aus möglich.

Bei dieser Variante werden die Zugangsdaten (TAN) 
vom System an von Ihnen angegebene E-Mail-
Adressen verschickt. Die Empfänger können die 
Befragung dann in einer selbst gewählten Umgebung 
beantworten. 

Bei dieser Variante wird pdf-Datei zum Ausdrucken 
erstellt. Der Ausdruck enthält einen QR-Code und den 
direkten Link zur Teilnahme der Gruppenbefragung. 
Sie als Lehrkraft nutzen die Lehrer-TAN (nur bei 
Fragebögen mit Selbsteinschätzung) und füllen Ihre 
Selbsteinschätzung aus.



Auf dieser Seite können Sie aus 
den vorhandenen Fragebogen Ihre 
Befragung zusammenstellen.

Die angezeigten Fragebogen können je
nach Jahrgangsstufe und Fach
unterschiedlich sein.

Durch Klick auf den Pfeil sehen Sie die 
im Fragebogen enthaltenen Bausteine.



Durch Klick auf die Schalfläche 
rechts neben dem Baustein 
erhalten Sie einen Überblick über 
die einzelnen Items des Bausteins.



Hier können Sie eigene 
Fragen hinzufügen.



Es wird empfohlen, das Standard 
Matrixdesign zu verwenden.



Überprüfen Sie die Befragung in 
der Vorschau. Nachdem die 
Befragung veröffentlicht wurde, 
kann sie nicht mehr verändert 
werden.



Die TAN-Liste oder die Gruppen-TAN 
steht im PDF-Format zum Download zur 
Verfügung.

Wenn Sie sich für den E-Mail-Versand 
entschieden haben, bekommen alle 
Teilnehmenden automatisch Ihren 
Zugangslink zugeschickt.



• Bei Fragebögen mit 
Selbsteinschätzung können 
Sie den Fragebogen über 
diesen Link direkt ausfüllen.

• Wenn mindestens 5 Teilnehmende 
die Befragung abgeschlossen 
haben, kann die Befragung 
beendet und ausgewertet werden.

Hier können Sie 
Fragebögen anschauen, für 

eine weitere Befragung 
duplizieren oder mit 

anderen Lehrkräften teilen.



Hier können die Ergebnisse 
abgeschlossener Befragung 

abgerufen werden.

Hier können Sie 
Fragebögen für eine 
weitere Befragung 

duplizieren oder mit 
anderen Lehrkräften teilen.
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